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Značka Baloušek 
Kód zboží 045-02000370 
Jednotka blok 
Balení 30 

Kvalitní evidenční Kniha přijaté pošty je určena pro
přehledné a systematické zaznamenávání doručené
korespondence v administrativních, obchodních a
dalších provozech.

Dostupnost: Skladem >10

https://dokabele.cz/manufacturer/balousek
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Popis
Kniha přijaté pošty A4, 40 stran Kvalitní evidenční Kniha
přijaté pošty je určena pro přehledné a systematické
zaznamenávání doručené korespondence v
administrativních, obchodních a dalších provozech.
Umožňuje evidovat přijaté dopisy, písemnosti,
dokumenty a další zásilky a usnadňuje jejich následné
dohledávání. Představuje praktickou pomůcku pro
organizaci firemní pošty a řízení toku písemností mezi
jednotlivými pracovníky nebo odděleními. Předtištěné
tabulky obsahují kolonky pro pořadové číslo podání,
datum doručení, odesílatele a stručný obsah dopisu či
dokumentu. Přehledné uspořádání jednotlivých záznamů
pomáhá udržovat pořádek v doručené korespondenci,
kontrolovat její příjem a usnadňuje vyhledávání
písemností podle data nebo odesílatele. Evidence může
sloužit také jako pomocný podklad při předávání
dokumentů odpovědným pracovníkům. Kniha je
vyrobena z papíru vhodného pro běžné ruční vyplňování
a je součástí ekologické řady hospodářských tiskopisů.
Oboustranný tisk poskytuje dostatečný prostor pro
pravidelnou evidenci zásilek při hospodárném využití
papíru. Sešitová vazba V1 zajišťuje přehledné
uspořádání všech zápisů a umožňuje jejich pohodlné
dlouhodobé uchovávání. Tiskopis je vhodný pro firemní
podatelny, administrativní oddělení, obchodní
společnosti, školy, úřady, zdravotnická zařízení, výrobní
podniky, účetní kanceláře, bytová družstva a další
organizace, které potřebují vést přehlednou evidenci
přijatých písemností. Vlastnosti a technické parametry•
Typ výrobku: evidenční kniha přijaté pošty• Materiálové
složení: papír• Produktová řada: ekologické hospodářské
tiskopisy• Formát: A4• Rozměr: 210 × 297 mm•
Provedení: nepropisovací, oboustranný tisk• Rozsah: 40
stran• Vazba: sešitová V1• Obsah formuláře: podací
číslo, datum doručení, odesílatel a obsah písemnosti•
Způsob vyplňování: ruční• Použití: evidence doručené
pošty a přijatých dokumentů• Balení: 1 kniha•
Kartonové balení: 30 ks

Parametry zboží
Případné další naskladnění 5 dnů 


