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Baleni 30

Prakticka evidencni Kniha odeslané posty je urcena
pro systematické zaznamenavani postovnich zasilek a
korespondence odesilané z firem, uradu, $kol a dalSich

organizaci.

Dostupnost: Skladem
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Popis

Kniha odeslané posty A4, 40 stran Prakticka
evidenc¢ni Kniha odeslané posty je urcena pro
systematické zaznamenavani postovnich zasilek a
korespondence odesilané z firem, Gradd, skol a
dalsich organizaci. Umoziiuje vytvaret piehled o
odeslanych dopisech, doporucenych zasilkach a
dalSich postovnich podanich, véetné informaci
potrfebnych pro jejich kontrolu a nasledné dohledan.
Predtisténé tabulky obsahuji kolonky pro datum,
podaci ¢islo, jméno nebo nazev adresata, dorucovaci
adresu, misto urleni, Udaje o dobirce, hmotnosti
zasilky, jeji udané cené, poStovném a pripadné
poznamky. Prehledné usporadani umoznuje rychlé
vyplnovani a usnadnuje kontrolu nakladl spojenych
s odesilanim posty. Jednotlivé zdznamy mohou
slouzit také jako pomocnd evidence pro
administrativni a G¢etni Ucely. Kniha je vyrobena z
papirového materidlu vhodného pro ru¢ni vyplnovani
a patri do ekologické rady hospodarskych tiskopisd.
Oboustranné provedeni umoziuje Ucelné vyuziti
jednotlivych listl a poskytuje dostate¢ny prostor pro
pravidelnou evidenci zasilek. Prakticka seSitova
vazba udrzuje vSechny zdznamy pohromadé a
usnadnuje jejich archivaci. Vyrobek je vhodny pro
kancelare, administrativni oddéleni, podatelny,
obchodni spolecnosti, Skoly, Gfady, zdravotnicka
zafizeni, vyrobni podniky, ucetni firmy a dalsi
organizace, které potrebuji udrzovat prehled o
odesilané korespondenci. Vlastnosti a technické
parametrye Typ vyrobku: eviden¢ni kniha odeslané
posStye Materidlové sloZeni: papire Produktova fada:
ekologické hospodarské tiskopisys Format: Ade
Rozmér: 210 x 297 mm+ Provedeni: nepropisovaci,
oboustranny tiske Rozsah: 40 strane Vazba: seSitova
V1e Obsah formulare: datum, adresat, adresa,
podaci Udaje, hmotnost a postovnée Zptsob
vypliovani: rucnie Pouziti: evidence odeslanych
postovnich zasilek a korespondencee Baleni: 1
knihae Kartonové baleni: 30 ks

Parametry zbozi
Pfipadné dalsi naskladnéni

5 dnd



